
 בס"ד

 מדריך לשיתוף קבצים והעברת נתונים לגורמי חוץ:

 

 ה.מדריך זה נותן מענה להעברת נתונים רגישים מתוך המכללה אל מחוץ למכלל

 .תהליך העברת נתונים רגישים כפוף לנהלי המכללה ולחוק הגנת הפרטיות  ⬅

 , בממשק בעברית ייתכן והכפתורים נמצאים בצד השני.באנגליתההנחיות מתייחסות לממשק  ⬅

 .TB1באמצעות שיורת זה ניתן לגבות ולשתף קבצים עד לנפח  ⬅

 חשבון משתמשפתיחת בצעו קודם  -אם עדיין לא בצעתם פתיחת חשבון במכללה ⬅

 

והכניסו את כתובת המייל המלאה של  /login.microsoftonline.com כנסו לכתובת   .1

 המכללה + סיסמא:

 

 
 מהתפריט בצד שמאל  OneDriveבחרו בכניסה ל  .2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://support.jce.ac.il/helpdesk/KB/View/71----
https://support.jce.ac.il/helpdesk/KB/View/71----
https://support.jce.ac.il/helpdesk/KB/View/71----
https://login.microsoftonline.com/
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 Folderאו  Upload- >Filesהעלו את קובץ הרצוי דרך   .3

 < סוג הקובץ הרצוי.-Newאו צרו קובץ חדש דרך 

 תוכלו לשתף את הקובץ במגוון דרכים: .4

 בהודעה הקופצת בצד ימין לאחר העלאת הקובץ "share"*בכפתור 

 

 

 

 הנמצא בצד ימין של הקובץ החדש "share"*בכפתור 

 

 

" My files*בחרו בתגית "

< -הנמצאת בפריט בצד שמאל

< לחצו על -בחרו את הקובץ הרצוי

שלוש הנקודות המופיעות בימין 

 "share"< בחרו -לשם הקובץ

 בתפריט הנפתח

 

 

תוכלו להגדיר את סוג השיתוף ולשלוח הודעה  -לאחר בחירת השיתוף מאחת הדרכים האלו

 לשותף החדש

 

 

 

 

 

 

 

 

 "Open"לקובץ, ויוכל לגשת אליו ע"י לחיצה על השותף החדש יקבל הודעת מייל עם קישור 
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רק הוא יוכל לגשת לקובץ דרך לחיצה על   -במידה וההרשאה הייתה לשותף ספציפי

"Open" 

 

 

 

 

 

 

 

 

הדביק אותו היכן שתרצו )בקובץ, ול" Copy Linkע"י "תוכלו להעתיק את הקישור  -לחילופין

 את הקישורבידו ש לכל מי שי אך הרשאת הגישה תהיה בהודעה וכו'(,

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 " בתפריט בצד שמאל Sharedדרך התגית " גם השותף החדש יוכל לגשת אל הקובץ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 בהצלחה!

  - Microsoftמאת  Office 365מדריך שיתוף קבצים ותיקיות באמצעות 

 כאןניתן למצוא 

https://support.microsoft.com/he-il/office/%d7%a9%d7%99%d7%aa%d7%95%d7%a3-%d7%a7%d7%91%d7%a6%d7%99%d7%9d-%d7%95%d7%aa%d7%99%d7%a7%d7%99%d7%95%d7%aa-%d7%91%d7%90%d7%9e%d7%a6%d7%a2%d7%95%d7%aa-microsoft-365-business-72f26d6c-bf9e-432c-8b96-e3c2437f5b65?wt.mc_id=otc_onedrive&ui=he-il&rs=he-il&ad=il

